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Prøvebeskrivelse til AMU – Skabelon/vejledning

Vejledning til prøvebeskrivelse 
[bookmark: _Hlk522698697]Til alle prøver i AMU skal MJE udarbejde en prøvebeskrivelse, der oplyser lærerne/skolerne om, hvordan prøven gennemføres korrekt. 
Beskrivelsen af prøven skal bl.a. omfatte følgende: 

· Valg af prøveformen
· Hvordan prøveformen kan gøre det muligt for deltagerne at demonstrere, at de har tilegnet sig de kompetencer, der fremgår af AMU-målformuleringen
· Prøvens varighed
· Hvornår i undervisningen prøven skal gennemføres
· Om prøven gennemføres som en individuel prøve eller som en gruppeprøve
· Hvilke hjælpemidler deltageren eventuelt må anvendes ved prøven
· Hvilke materialer, maskiner og udstyr der eventuelt skal være til rådighed ved prøvens gennemførelse
· Hvad deltageren bedømmes på (bedømmelsesgrundlag)
· Hvad der skal til, for at deltagerne kan bestå prøven (bedømmelseskriterier/
beståelseskriterier)
· Hvordan lærerne/skolerne kan sikre, at prøvens indhold hemmeligholdes for deltagerne. 



Skabelonen for beskrivelse af prøver i AMU består af fire bokse, der skal udfyldes for hver af arbejdsmarkedsuddannelserne. Nedenstående overskrifter refererer til, hvad der skal skrives ind i boksene (se nedenfor): 

· Oplysninger om arbejdsmarkedsuddannelsen og den valgte prøveform
· Beskrivelse af prøven – prøvegrundlag og prøverammer
· Bedømmelsesgrundlag
· Bedømmelseskriterier

Beskrivelsen af prøven til arbejdsmarkedsmarkedsuddannelsen skal afleveres til MJE samtidig med selve prøven. Efter behov kan der desuden afleveres følgende dokumenter:

· Uddybning af punktet ”Bedømmelsesgrundlag”
· Uddybning af punktet ”Bedømmelseskriterier”.

Når MJE har godkendt prøven og prøvebeskrivelsen (samt eventuelle øvrige dokumenter), vil MJE flytte teksterne fra boksene ind i Uddannelsesadministration.dk. Selve prøven samt eventuelle øvrige dokumenter vil blive vedhæftet i ”Prøvefanen” i Uddannelsesadministration.dk. 

Når prøven og prøvebeskrivelsen m.m. er lagt ind i Uddannelsesadministration.dk, skal alle skoler, der gennemfører arbejdsmarkedsuddannelsen, anvende prøven. 

1. Oplysninger om arbejdsmarksuddannelsen og den valgte prøveform

Der skal angives nummer, titel og varighed på den arbejdsmarkedsuddannelse, som prøven er udviklet til. 

Det skal afkrydses, hvilken (evt. flere) prøveform der anvendes til arbejdsmarkedsuddannelsen: Skriftlig prøve, mundtlig prøve eller praktisk prøve.

Hvis den valgte prøveform ikke passer til en af de tre kategorier, skal der sættes kryds i ”Andet”, og prøveformen skal beskrives.  


2. Beskrivelse af prøven – prøvegrundlag og prøverammer

Prøvegrundlag
Det skal beskrives, hvilket fagligt indhold eller materiale der sker afprøvning i, og som skal gøre det muligt for deltageren at demonstrere, at han/hun har tilegnet sig de kompetencer, der fremgår af AMU-målformuleringen. Samlet set skal prøvegrundlaget tage udgangspunkt i alle AMU-uddannelsens kompetencer.

Her kan f.eks. stå, at prøven tager afsæt i en multiple choice, som afprøver den viden, som deltageren ifølge målformuleringen skal tilegne sig. Eller der kan stå, at der gennemføres en praktisk prøve med fokus på processen eller produktet (f.eks. anvendelse af de rigtige teknikker og værktøjer ved slibning af et gulv eller korrekt udført vådrumssikring). 

Prøverammer
Prøverammerne er bl.a. dét, som AMU-udbyderen skal orientere deltageren om ved undervisningens begyndelse. 

Det skal beskrives, hvilke rammer der er for prøven. Som minimum skal følgende beskrives:

· Prøvens varighed 
· Hvornår i undervisningsforløbet prøven gennemføres
· Hvilke hjælpemidler deltageren eventuelt må anvende under prøven
· Hvorvidt prøven foregår individuelt, parvist eller i grupper (bedømmelsen vil altid være individuel). 

Der kan desuden suppleres med oplysninger om, hvilke materialer, maskiner eller andet udstyr deltageren skal have til rådighed, når prøven skal gennemføres. Dette er en vigtig oplysning for de lærere, der skal planlægge og gennemføre prøven. 

Det skal fremgå, hvis der er udarbejdet flere prøvesæt til arbejdsmarkedsuddannelsen, og at skolen skal skifte mellem anvendelse af prøvesættene. Det skal desuden beskrives, hvordan skolen i øvrigt kan sikre, at prøven hemmeligholdes for deltagerne, således at der ikke er deltagere, der på forhånd kender de spørgsmål og opgaver, de skal besvare/løse (f.eks. ved at indsamle alle prøvepapirer efter afholdelse af prøven). 
3. Bedømmelsesgrundlag
Bedømmelsesgrundlaget vedrører de produkter, processer eller præstationer under prøven, der gøres til genstand for bedømmelsen. Det skal således beskrives, hvad deltageren bedømmes på i prøven. 

Bedømmelsesgrundlaget kan f.eks. være svarene på en multiple choice med 20 spørgsmål, og hvor der er ét rigtigt svar for hvert spørgsmål. Under dette punkt skal der vedhæftes en rettevejledning. 

Bedømmelsesgrundlaget til en praktisk prøve kan være en udførlig beskrivelse af, hvilke forskellige elementer der indgår i prøven, og hvordan disse skal bedømmes. Der kan f.eks. vedhæftes et dokument, hvor de forskellige elementer i prøven er opstillet med angivelse af max. point, som kan anvendes af læreren ved gennemførelse af prøven.

Det skal tydeligt fremgå, hvilke elementer der skal indgå i bedømmelsen, og hvilken vægt hver af disse elementer skal tillægges i den samlede bedømmelse.

Det bør fremgå, at det er AMU-udbyderens opgave at sikre, at deltageren kender bedømmelsesgrundlaget fra undervisningens begyndelse.


4. Bedømmelseskriterier (beståelseskriterier)
Under dette punkt skal bedømmelseskriterierne og beståelseskriterierne beskrives. 

Bedømmelseskriterierne skal således beskrive, hvad der forventes af en bestået præstation i forhold til et bestemt prøveresultat. 

Det skal f.eks. præcist fremgå: 

· Hvor mange opgaver i en multiple choice der skal være besvaret korrekt, for at deltageren kan bestå
· Hvor mange point deltageren skal opnå i en praktiske prøve for at bestå
· Efter hvilke kriterier der skal gives point i delopgave, når der gives point på en skala fra f.eks. 1-10
· Hvis der er opgaver, som deltageren skal løse 100 % korrekt for at bestå, herunder bl.a. hvad der betragtes som væsentlige og uvæsentlige mangler.

Ved anvendelse af to prøveformer skal det fremgå, om de to prøveformer skal bestås hver for sig, eller om resultaterne af de to prøver skal lægges sammen til en samlet vurdering af, om deltageren har bestået.

Der skal desuden gives forslag til, hvordan læreren kan give deltageren feedback på resultaterne af prøven. 

Hvis der er behov for det, kan der vedhæftes et dokument til dette punkt i prøvebeskrivelsen. 


[bookmark: _Toc31190847]Fjern hele ovenstående vejledning ved indsendelse til sekretariatet
Målformulering: 
Tast hele kursets målformulering fra Uddannelsesadministrationen.dk ind her




	1. Oplysninger om arbejdsmarksuddannelsen og den valgte prøveform

	Skriv nummer, titel og varighed på AMU-uddannelsen, og sæt kryds ved den valgte prøveform, eller beskriv hvis der er valgt en anden prøveform. 

	Nr.:

Titel:

Varighed:

Prøveform:

☐ Skriftlig prøve                         

☐ Mundtlig prøve

☐ Praktisk prøve

☐ Andet – beskriv prøveformen her, hvis den ikke passer ind under en af de ovenstående: 

___________________________________________________________________

☐ Afkryds her, hvis prøven kan anvendes helt eller delvist ved fjernundervisning

☐ Afkryds her, hvis der er udviklet en særlig prøve for fjernundervisning 

☐ Afkryds her, hvis prøven kan aflægges af selvstuderende 






	Beskrivelse af prøve – prøvegrundlag og prøverammer

	Prøvegrundlag 

	Herunder beskrives– uden at afsløre dele af selve prøven:
· Det faglige indhold/kompetencer, der skal afprøves
· Hvordan/på hvilken måde deltagerne kan påvise, at de har opnået kursets kompetencer. F.eks. beskrives, at prøven tager afsæt i fx en case, en multiple choice, en praktisk prøve eller et produkt, som deltageren har udarbejdet.
· Om prøven er delt fx i en teori-del og en praktisk del 

	






	Prøverammer 

	Herunder beskrives– uden at afsløre dele af selve prøven: 
· Prøvens varighed, og hvornår i undervisningsforløbet, den gennemføres. 
· Om der er hjælpemidler, der ikke må anvendes og herunder evt. hvilke
· Om prøven foregår individuelt eller evt. i grupper. Suppler gerne med oplysninger om udstyr, der skal være til rådighed. 
· Det skal fremgå, hvis der er udviklet flere prøvesæt, og hvordan skolerne kan sikre hemmeligholdelse af prøven/prøverne.
· Om der evt. er forberedelsestid forud for prøven og herunder varigheden.
· Ændringer af prøveform ved evt. omprøve eller ved fjernundervisning. 
· Evt. anbefaling af elektronisk system til gennemførelsen af prøven.

	







	Bedømmelsesgrundlag 

	Herunder beskrives – uden at afsløre dele af selve prøven:
· Hvad deltageren bedømmes på i prøven og evt. med hvilken vægt. 
F.eks. svarene i en multiple choice eller en beskrivelse af elementerne i en praktisk prøve, og hvordan de enkelte elementer vægtes i bedømmelsen. Vedhæft dokument med rettevejledning, evt. bedømmelsesskema m.m.
· Om prøven er delt og med evt. hvilken vægt til den samlede bedømmelse.

	








	Bedømmelseskriterier (beståelseskriterier)

	Herunder beskrives– uden at afsløre dele af selve prøven:
· Hvad der forventes af bestået præstation af hele og/eller dele af samlet prøve. 
· [bookmark: _GoBack]Om der er svar, der skal være besvaret korrekt. 
· Om der er opgaver, der skal løses 100 % korrekt. 
· Hvor mange point, der skal opnås for at bestå, og efter hvilke kriterier, der gives point. 
· Ved anvendelse af flere prøveformer skal det fremgå, om prøverne skal bestås hver for sig, eller om der tages udgangspunkt i en fælles vurdering. 
· Der skal også gerne gives forslag til, hvordan læreren kan give feedback.  
· Ændringer af prøveform ved evt. omprøve eller ved fjernundervisning. 

	













 



OBS: HUSK at medsende facit til de udviklede prøver og bedømmelsesskemaer til de praktiske og mundtlige prøver
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